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1 SISTEMA DI GESTIONE DELLA FATTURAZIONE
ELETTRONICA

In attesa del completamento delle attivita connesse alla configurazione dell'intero Sistema
di Gestione della Fatturazione Elettronica, € comunque possibile contabilizzare i File

Fattura trasmessi dal Sdl mediante la funzionalitd “Contabilizzazione manuale da File”
presente nel modulo applicativo di Contabilita finanziaria per gli Enti locali, che verra in

seguito descritta nel capitolo 2.

Le funzionalita del Sistema di Gestione della Fatturazione Elettronica, che di seguito

verranno descritte, sono integrate nei moduli TINN di Contabilita Finanziaria e Protocollo.

1.1 Configurazione SGFE

I SGFE mette a disposizione le procedure di configu razione dei parametri di
interesse per la gestione della Fatturazione Elettro nica presso I'Ente. E
fondamentale procedere con la valorizzazione di tutte le informazioni previste, al fine
di garantire una corretta comunicazione con il Sdl.

In particolar modo, la prima volta che il soggetto trasmittente intende utilizzare la
PEC, deve inviare il messaggio e i relativi file al  legati all'indirizzo di posta elettronica
certificata del Sdl pubblicato sul sito web www.fat turapa.gov.it. 1l Sdl, con il primo
messaggio di risposta (notifica di errore, ricevuta di consegna, ricevuta di mancata
consegna o attestazione di avvenuta trasmissione del la fattura con impossibilita di

recapito), comunica al trasmittente l'indirizzo di PE C che dovra utilizzare per le

successive eventuali trasmissioni e che verra utili zzato anche dal Sdl per i messaggi
in risposta; in questo modo il Sdl individua un ind irizzo di PEC dedicato, ma non
esclusivo, per il colloquio con ogni soggetto trasm ittente. L'utilizzo di un indirizzo di

PEC diverso da quello assegnato dal Sdl non garanti  sce il buon fine della ricezione

del messaggio di posta da parte del Sdl stesso.
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Inoltre, i SGFE mette a disposizione le procedure d i configurazione dati per

consentire all'operatore di accedere solo ed esclus ivamente alle Fatture Elettroniche

di sua pertinenza.

La procedura di gestione delle tabelle di base del Sistema di Gestione della Fatturazione

Elettronica riguarda le seguenti configurazioni:

i parametri della fatturazione per I'Ente;

- le caselle di posta elettronica certificata utilizzate per le comunicazioni con il
Sistema di Interscambio;

- i Codici Univoci degli Uffici in IPA (Indice delle Pubbliche Amministrazioni);

- i profili di accesso al Sistema di Gestione della Fatturazione Elettronica;

- i Codici Univoci degli Uffici in ambito IPA che sono di pertinenza per ciascun

profilo di accesso all'area di gestione della Fatturazione Elettronica.

ﬂ:l:onfigurazione Sistema di Gestione della Fatturazione Elettronica

Parametri Ente & caselle PEC | profili e Codici UFfici in IP4 |

Parametri della Fatturazione per 'Ente |

Progressivo |PEC SDI |Id. fiscale Ente |D0mini0 PEC 501 Oggetta PEC SDI per invia File |Utente protocalla |Passw0rd prokac
! 1 sdidl@pec.fatturapa.it IT12345678901  pec.fatturapa.it EPOSTA CERTIFICATA: INVIO FIL; OPERATORE_'WS  operatorews
KI o
Caselle di posta elettronica certificata |

Prog. casella ICaseIIa PEC IUtente IPassword INome SEFVEr arrivo Porta server arrivo |Connessione protetta server ar[;
4 1 amministr azione@pectinn.it amminiskrazione@p QIM7KESY | pops.sicurezzapostale.it 995 5
: 2 commerciale@pectinn.it commerciale@pect RH1A3ISEY | pops.sicurezzapostale.it 995 |5

Fig. 3.1.1

Nella pagina “Parametri Ente e caselle PEC” (fig. 3.1.1.) vengono gestite :
- le informazioni riguardanti i parametri di riferimento del’Ente nellambito della
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fatturazione elettronica;

- le caselle di posta elettronica certificata adottate dall’Ente per la ricezione delle

fatture elettroniche inviate dal S

Dl.

[N Configurazione Sistema di Gestione della Fatturazione Elettronica

Parammetri Ente e caselle PEC Profil & Codici UFFici in TPA

Profili

Codici univoci degl UFFici in IPA

Codice univoco ufficio |Descri2ione ufficio

DT FINANZIARIO

}Configurazinne dell'associagione degli UFFici ai profili di pertinenza

Ricerca per il profilo : j Ricerca per codice univoco Ufficio: j Estrai |
Profilo Codice univoco fficio |Descri2inne ufficio |
! FINANZIARIC TIERAK FINANZIARIC
Fig. 3.1.2

Nella pagina “Profili e Codici Uffici in IPA” (fig. 3.1.2) vengono gestite le informazioni

riguardanti i profili di accesso presso I'Ente allarea di gestione della Fatturazione

Elettronica, i Codici Univoci degli Uffici attribuiti in IPA ed infine I'associazione ai profili di

pertinenza dei Codici Univoci degli Uffici in IPA.

In generale, i dati vengono visualizzati in opportune griglie, mentre le operazioni di

inserimento, modifica e cancellazione vengono effettuate mediante un menu attivabile dalla

griglia di riferimento, con il pulsante destro del mouse.
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Parametri della fatturazione dellEnte

Nella griglia “Parametri della fatturazione dell’Ente” (vedi fig. 3.1.1) vengono riportati i

seguenti

dati riguardanti i parametri di configurazione dellEnte nell’ambito della

fatturazione elettronica:

Progressivo: progressivo della configurazione dei parametri del’Ente (gestito in
automatico dalla procedura)

PEC SDI: indirizzo di posta elettronica certificata del Sist ema di
Interscambio, da utilizzare per le trasmissioni da pa rte dellEnte (dato
obbligatorio).Inizialmente, viene proposta la PEC sdi0l@pec.fatturapa.it_;

successivamente deve essere aggiornata con l'indiri zzo di PEC
comunicato dal Sdl all’Ente per le trasmissioni suc cessive alla prima.

Id. fiscale ente: identificativo fiscale dell’Ente (dato obbligatorio);

Dominio PEC SDI: dominio della casella PEC del Sdl, da applicare come filtro
per lindividuazione dei messaggi PEC il cui mittente contenga la stringa in
guestione (dato obbligatorio);

Oggetto PEC SDI per invio file: stringa da applicare come filtro per
l'individuazione dei messaggi PEC trasmessi dal Sdl il cui oggetto contenga la
stringa in questione, in modo da individuare i messaggi relativi all'invio delle
fatture elettroniche (dato obbligatorio);

Utente protocollo: nome utente per I'accesso al servizio di protocollazione TINN;

Password protocollo: password per I'accesso al servizio di protocollazione TINN;

Uso area FTP indica se si usa l'area FTP per l'archiviazione dei documenti
(Fatture/Notifiche) (dato obbligatorio);

Nome cartella FTP: nome della cartella FTP per la gestione dei documenti
(obbligatorio solo se impostato il campo Uso area FTP);

Host area FTP: host dell’area FTP per la gestione dei documenti (obbligatorio
solo se impostato il campo Uso area FTP);

Porta area FTP: numero della porta di comunicazione con l'area FTP per la

gestione dei documenti (obbligatorio solo se impostato il campo Uso area FTP);

UserName area FTP: UserName per la connessione all'area FTP per la gestione
dei documenti (obbligatorio solo se impostato il campo Uso area FTP);
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- Password area FTP: Password per la connessione all'area FTP per la gestione
dei documenti (obbligatorio solo se impostato il campo Uso area FTP);

- Stato Passive: valore di controllo per impostare il parametro Passive dell'area
FTP (obbligatorio solo se impostato il campo Uso area FTP).

E possibile inserire un’unica configurazione dei parametri.
La maschera di inserimento (fig. 3.1.3) viene attivata mediante I'azione “Inserisci” (dal

menu della griglia):

EN INSERIMENTO della seguente configurazione dei parametri dell'Ente:

PEC SDI

Dominio PEC 301

Oggetkta PEC DI

|Utente protocollo Password protocollo I

!
!
!
!
Uso Area FTP [ Id. fiscale Ente I

Dati area FTP

Mome carkella I

Host I Stako passive [ Porta I

Lkente I Passwiord I

Annulla I Esequi

Fig. 3.1.3

Con il pulsante Esegui viene effettuato I'inserimento dei dati.
La maschera di modifica (fig. 3.1.4) viene attivata mediante I'azione “Modifica” (dal menu

della griglia).
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EN MODIFICA della seguente configurazione dei parametri dell'Ente:

PEC SDI IsdiDl@pec.Fatturapa.it|

Dominio PEC 5p1|Per fatturapa.i

Oggetto PEC DI |POSTA CERTIFICATA: INVIO FILE

Utente protacalla IOPERHTORE—WS Password protocollo Iuperaturews

UsoAreaFTP | 1d. Fiscale Ente [1T12345678301

Dati area FTP

Mome carkella IDOC—SGFE

S f192.168.2.6 Statopassive ¥ Paorta | 21

tente Igiuridica Password Itinn

Annulla | Esequi

Fig. 3.1.4

Con il pulsante Esegui viene effettuata la modifica sui dati.

La maschera di cancellazione (fig. 3.1.5) viene attivata mediante I'azione “Elimina” (dal

menu della griglia).

EN CANCELLAZIONE della seguente configurazione dei parametri dell'Ente:

PEC SDI IsdiDl@pec.Fatturapa.it

Daminio PEC SpT  |Pec Fatturapa.it

Oggetto PEC DI |POSTA CERTIFICATA: INVIO FILE

Utente protocollo IOPERATORE_WS Passward protocallo Ioperatorews

Uso ArsaFTP | 1d. fiscals Ente [1T12345678901

Daki area FTP

Mome carkella IDOC—SGFE

i f192.168.2.6 Statopassive | Porta | z1

Itente |giuridica Password Itinn

annulla I Esegui

Fig. 3.1.5
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Con il pulsante Esegui viene effettuata la cancellazione della configurazione dei parametri.

Caselle di posta elettronica certificate

Nella griglia “Caselle di posta elettronica certificate” (vedi fig. 3.1.1) vengono riportati i

seguenti dati riguardanti le caselle pec adottate dal’Ente per la ricezione delle fatture

elettroniche inviate dal Sdl:

Prog. casella: progressivo casella PEC (gestito in automatico dalla procedura);
Casella PEC: casella PEC (dato obbligatorio);

Utente: nome utente comprensivo di dominio per I'accesso alla casella di posta
(dato obbligatorio);

Password: password per I'accesso alla casella di posta (dato obbligatorio);

Nome server arrivo: nome del server della posta in arrivo (POP3) (dato
obbligatorio);

Porta server arrivo: numero della porta del server della posta in arrivo (dato
obbligatorio);

Connessione protetta server in arrivo: indica se il server della posta in arrivo
necessita di una connessione protetta (SSL) (dato obbligatorio);

Nome server uscita: nome del server della posta in uscita (SMTP) (dato
obbligatorio);

Porta server uscita: numero della porta del server della posta in uscita (dato
obbligatorio);

Connessione protetta server in uscita: indica se il server della posta in uscita

necessita di una connessione protetta (SSL) (dato obbligatorio).

La maschera di inserimento (fig. 3.1.6) viene attivata mediante I'azione “Inserisci” (dal

menu della griglia):
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EN INSERIMENTO della seguente casella PEC: =]

Casella PEC

Ukente Password I

— Poska in arrivo

Mome server

— Paoska in uscita

Mome server

|
|
|
Parta I 1l server necessita di una connessione proketta SSL [
|

Parta 1l server necessita di una connessione proketta SSL [

Annulla | Esequi I

Fig. 3.1.6

Con il pulsante Esegui viene effettuato I'inserimento dei dati.
La maschera di modifica (fig. 3.1.4) viene attivata mediante I'azione “Modifica” (dal menu

della griglia) in corrispondenza della casella PEC selezionata.

EN MODIFICA della seguente casella PEC: =]
Zasella PEC |cu:ummerciale@|:uectinn.it|
|tente |cu:ummerciale@|:uectinn.it Fassward  [RH1&35GY

— Pastain arriva

Mome server Ipops.sicurezzapostale.it

Parta 095 1l server necessita di una connessione protetta S5L [v

 Pasta in uscita

Mome server Ismtps.sicurezzapostale.it

Parta 455 1l server necessita di una connessione protetta S5L [v

annulla Esequi

Fig. 3.1.7
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Con il pulsante Esegui viene effettuata la modifica sui dati della casella PEC selezionata
dalla griglia.

La maschera di cancellazione (fig. 3.1.8) viene attivata mediante I'azione “Elimina” (dal
menu della griglia) in corrispondenza della casella PEC selezionata.

EN CANCELLAZIONE della seguente casella PEC: [_ O]
Casella PEC Icammerciale@pectinn.it
Jtenke Icammerciale@pectinn.it e IRHl.ﬁ.SSG'u'

— Poska in arrivo

Mome server ||:uo|:us.sicurezza|:u:ustale.it

Parta 095 1l server necessita di una connessione proketta SSL v

— Paoska in uscita

Mome server |smtps.sicurezzapostale.it

Parta 455 1l server necessita di una connessione proketta SSL v

Annulla | Esequi I

Fig. 3.1.8

Con il pulsante Esegui viene effettuata la cancellazione della casella PEC selezionata
dalla griglia.

Profilo

Nella griglia “Profili” (vedi fig. 3.1.2) vengono riportati i profili di accesso presso I'Ente
all’area di gestione della Fatturazione Elettronica.

La maschera di inserimento (fig. 3.1.9) viene attivata mediante I'azione “Inserisci” (dal

menu della griglia):

EN INSERIMENTO del seguente profilo: H=]

Prafila ||

annulla Esequi

Fig. 3.1.9
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Con il pulsante Esegui viene effettuato I'inserimento del profilo.
La maschera di modifica (fig. 3.1.10) viene attivata mediante I'azione “Modifica” (dal menu

della griglia) in corrispondenza del profilo selezionato.

EX MODIFICA del sequente profilo: H=]

Profils IFINANZIARIOl

annulla Esequi

Fig. 3.1.10
Con il pulsante Esegui viene effettuata la modifica del profilo selezionato dalla griglia.

La maschera di cancellazione (fig. 3.1.11) viene attivata mediante I'azione “Elimina” (dal

menu della griglia) in corrispondenza del profilo selezionato.

ENl CANCELLAZIONE del sequente profilo: H=]

Prafilo IFINANZIF&RIO

annulla Esequi

Fig. 3.1.11

Con il pulsante Esegui viene effettuata la cancellazione del profilo selezionato dalla griglia.
Non e consentita la modifica o la cancellazione del profilo qualora sia presente nella griglia

di associazione dei codici univoci ai profili.

Codici univoci degli Uffici in IPA
Nella griglia “Codici univoci degli Uffici in IPA” (vedi fig. 3.1.2) vengono riportati i seguenti

dati riguardanti i codici univoci degli Uffici attribuiti automaticamente a ciascun ufficio che

viene dichiarato da un Ente in IPA:
- Codice univoco ufficio: codice univoco dell’Ufficio in IPA (dato obbligatorio);
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- Descrizione ufficio: descrizione dell'ufficio dichiarato dallEnte in IPA (dato
obbligatorio).
La maschera di inserimento (fig. 3.1.12) viene attivata mediante I'azione “Inserisci” (dal
menu della griglia):

EN INSERIMENTD del seguente codice univoco Ufficio:

Codice univaco

Descrizione I

Annulla Esequi

Fig. 3.1.12

Con il pulsante Esegui viene effettuato I'inserimento dei dati.

La maschera di modifica (fig. 3.1.13) viene attivata mediante I'azione “Modifica” (dal menu
della griglia) in corrispondenza del codice univoco selezionato.

EX MODIFICA del sequente codice univoco Ufficio:

Codice univoco I?E‘SRP-K

Descrizione [FinuanzLaprIo]

annulla Esequi

Fig. 3.1.13

Con il pulsante Esegui viene effettuata la modifica sui dati del codice univoco selezionato

dalla griglia.

La maschera di cancellazione (fig. 3.1.14) viene attivata mediante I'azione “Elimina” (dal

menu della griglia) in corrispondenza del codice univoco selezionato.
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ENl CANCELLAZIONE del seguente codice univoco Ufficio:

Codice univaco I?E‘SRF'-K

Descrizione [FINaHZLARTO

Annulla Esequi

Fig. 3.1.14

Con il pulsante Esegui viene effettuata la cancellazione del codice univoco selezionato
dalla griglia.
Non e consentita la modifica o la cancellazione del codice univoco dell’'Ufficio nei
seguenti casi:
- il codice e presente nella griglia di associazione dei codici univoci ai profili;
- il codice e utilizzato nei messaggi inviati dal’Ente al SDI.

Configurazione dell'associazione deqli Uffici ai profili di pertinenza

Nella sezione “Configurazione dell’associazione degli Uffici ai profili di pertinenza” (vedi fig.
3.1.2) vengono riportati i seguenti dati riguardanti i codici univoci degli Uffici in ambito IPA
che sono di pertinenza per ciascun profilo di accesso all’area di gestione della Fatturazione
Elettronica:

- Profilo: profilo di accesso all'area di gestione della Fatturazione Elettronica (dato

obbligatorio);

- Codice univoco ufficio: codice univoco dell’Ufficio in IPA (dato obbligatorio);

- Descrizione ufficio: descrizione dell'ufficio dichiarato dall’'Ente in IPA
La maschera di inserimento (fig. 3.1.15) viene attivata mediante I'azione “Inserisci” (dal

menu della griglia):

EN INSERIMENTO della seguente associazione del codice univoco Ufficio al profi... =]
Profilo I j
Codice univoco UFficio I j

Annulla | Esegui
Fig. 3.1.15
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Con il pulsante Esegui viene effettuato I'inserimento dei dati.

La maschera di modifica (fig. 3.1.16) viene attivata mediante I'azione “Modifica” (dal menu

della griglia) in corrispondenza dell’associazione selezionata.
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EX MODIFICA della seguente associazione del codice univoco Ufficio al profilo: =]
Prafila [FinanzIARIO |
Codice univoco UFficio I?QSRAK j

Annulla | Esegui
Fig. 3.1.13

Con il pulsante Esegui viene effettuata la modifica sull’associazione selezionata dalla

griglia.

La maschera di cancellazione (fig. 3.1.14) viene attivata mediante I'azione “Elimina” (dal

menu della griglia) in corrispondenza dell’associazione selezionata.

ENl CANCELLAZIONE della sequente associazione del codice univoco Ufficio al pr... =]
Prafila [FinanzIARIO |
Codice univoco UFficio I?QSRAK j

Annulla | Esegui
Fig. 3.1.8

Con il pulsante Esegui viene effettuata la cancellazione dell’associazione selezionata dalla
griglia.
La ricerca delle associazioni pu0o essere effettuata dalla sezione “Configurazione
dell’'associazione degli Uffici ai profili di pertinenza” (vedi fig. 3.1.2) :
- in base al profilo, impostando il campo “Ricerca per il profilo”;
- in base al codice univoco dell’Ufficio, impostando il campo “Ricerca per il codice
univoco Ufficio”.

Con il pulsante “Estrai” la griglia visualizzera i dati opportunamente selezionati.
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1.2 Fatturazione Elettronica Passiva

La procedura di gestione delle fatture elettroniche nel Sistema di Gestione della
Fatturazione Elettronica consente:
- la consultazione e la visualizzazione delle fatture acquisite nel SGFE
- l'inoltro delle notifiche di esito committente per segnalare I'accettazione o il rifiuto
di determinate fatture contenute all'interno di uno specifico file fatture.
La consultazione di tutti i file FatturaPA trasmessi dal SDI all’Ente, viene attivata mediante
il pulsante Esegui Ricerca File Fatture . E’ possibile impostare i seguenti parametri di
selezione:
- Da Data ..a Data (intervallo delle date di ricezione)
- Codice Ufficio destinatario (Codice univoco dell'Ufficio destinatario della Fattura)
- Nome File Fatture
- Codice Sdl File Fatture
- P. IVA Cedente/prestatore:
Nel riguadro Visualizzazione dati € possibile selezionare il tipo di visualizzazione:
- Per File Fatture : (vedi fig. 1.2.1) vengono visualizzati nella sezione Elenco File
Fatture I'elenco dei File Fatture estratti in base ai parametri di selezione.
- Per Fatture: (vedi fig. 1.2.9 ) vengono visualizzati nella sezione Elenco Fatture

I'elenco delle Fatture estratte in base ai parametri di selezione.
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EN Fatturazione Elettronica Passiva mediante canale PEC

Parametri di selezione Fatture trasmesse dal 5dI mediante PEC
Da Data I H E a Data I Hi E ricezione PEC Codice Ufficio destinatario I j'
Mome File Fatture Il Codice SdI File Fatture I

P.IvA CedentePrestatore I

isualizzazione dati
{* Per File Fatture " Per Fatture |

" Tutko

Esegui ricerca |
Elenca File Fatture
Elenco File Fatture selezionates |
Data ricezione PECIAnnD protocallo | Murmero protocoIIDIData protocnIIUISezinne protocnllolCedente,l'Prestatore INumero Fatture | Codice LFFicio 1r{ = |
! 04)03/2015 2015 3284 26032015 TIMNM SRL (ITO0954390674) 1 TASRAK
- 09/03/2015 2015 3285 26/03/2015 TIMM (ITO09E4390674) 1 TASRAK
09/03/2015 2015 3286 | 26/03/2015 TINM (ITO0954390674) 1 TASRAK

m o

| humera File Fatkure: 3 H ‘

(Fig. 1.2.1)

Nella visualizzazione dati per File Fatture & possibile impostare un ulteriore parametro di
selezione presente nel riquadro Protocollazione con i seguenti valori:

- Si: vengono estratti solo i File Fatture protocollati;

- No: vengono estratti solo i File Fatture non protocollati;

- Tutto: non viene applicato nessun filtro in base al parametro di protocollazione

| dati estratti riportati nella griglia Elenco File Fatture selezionate sono i seguenti:
- Data ricezione PEC,;
- Anno protocollo;

- Numero protocollo;
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Sezione protocollo;

Cedente/Prestatore: denominazione e identificativo fiscale;
Numero fatture: numero delle fatture contenute nel File Fatture;
Codice Ufficio IPA : Codice Univoco dell’Ufficio in IPA;
Descrizione Ufficio;

Nome File Fatture;

Codice Sdl File Fatture;

Inviato in conservazione Sostitutiva,

Mittente PEC

Destinatario PEC

Oggetto PEC

Identificativo univoco PEC

Data registrazione nel DB: data di registrazione del messaggio nella base dati

Per ciascun File Fatture estratto nella griglia Elenco File Fatture e possibile effettuare,

mediante un menu attivabile con il pulsante destro del mouse (vedi fig. 1.2.2) , le seguenti

operazioni:

Dettaglio Fatture
Dettaglio Notifiche
Estrai File Fatture
Visualizza File Fatture
Rifiuta File Fatture

Accetta File Fatture
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EN Fatturazione Elettronica Passiva mediante canale PEC

| Parametri di selezione Fatture trasmesse dal 5dI mediante PEC [

Da Data I i E aData ' ticezione PEC Codice UFFicio destinatario I j'
Mome File Fatture I Codice 5dI File Fatture I

P.IvA Cedente/Prestatore I

isualizzazione dati
{* Per File Fatture ~ Per Fatture |

rotocollazione
5
" Mo
€~ Tutka

Esequi ricerca |
Elenca File Fatture
Elenca File Fatture selezionate |
Data ricezione PEcl.ﬁ.nnn prntncollnlNumero protocnllolData protocollolSezinne prntncnllnlCedenteIPrestatore |Numern FatturelCodice LIfficio IP.I;I
04/03/2015 2015 3234 z6/03/2015 TIMM SRL {ITO0934330674) 1 TISRAK
M| 0afosfz015 2015 ze85 26032015 J  Cettagio Fatture 74) 1 TISRAK
L 094032015 2015 3286 26/03/2015 Dettaglio Matifiche 74) 1 FOSRAK

Estrai File Fatture
Wisualizza File Fatture

Rifiuta File Fatture
Accetka File Fatture

g of

‘ Murnera File Fatture: 3

(Fig. 1.2.2)

Operazione Dettaglio Fatture: vengono riportate nella sezione Dettaglio Fatture (vedi fig.

1.2.3) I'elenco delle fatture presenti nel File Fatture selezionato con i seguenti dati:

- Cedente/Prestatore: dato comune a tutte le fatture del file

- Dati del Protocollo (anno, numero e data): dato comune a tutte le fatture del file

- Prog.: Numero progressivo della fattura

- Documento (Fattura; Acconto/Anticipo su fattura; Acconto/Anticipo su parcella;
Nota di credito; Nota di debito; Parcella)

- Data : data della fattura

- Numero: Numero della fattura

- Importo: importo della fattura
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- Stato fattura (valori possibili:Acquisizione, Rifiuto, Accettazione, Accettazione per
decorrenza tempi)

- Data stato fattura: data di riferimento per lo stato della fattura

- Contabilizzata: (valori possibili:S,N) : indica se la fattura & stata contabilizzata

- Pagata: (valori possibili:S,N) : indica se la fattura e stata pagata

[N Fatturazione Elettronica Passiva mediante canale PEC

Parametri di selezione Fatture trasmesse dal S5dI mediante PEC

Da Data I i @ aData I i @ ticezione PEC Codice Ufficio destinatario I jv
Mome File Fatture I Codice 54l File Fatture I
P.I¥A Cedente/Prestatore I

rotocollazions

" Per File Fatture " Per Fatture 5
" Ma

£ Tutko

isualizzazione dati ‘

Esequi ricerca

Elenco File Fatture  Dettaglio Fatture

Elenco Fatture del file ITPLCCLDA1BOEL 1050 _00001 . xcml
Cedente/Prestatare TINM (ITO0954390674)
Prog. |Documento IData INumero Imporko IStato Faktura IData Stato Fattura IContabiIizzataIPagataI
» fattura 09§03/2015 100 120 ACQUISIZIONE Z26003/2015 12.18.4i M M
Murnero Fatkure: 1 “ Protocollo: Anno I 2015 Mumero I F285 Data |26,1'03,l'2015

(Fig. 1.2.3)

Operazione Dettaglio Notifiche: vengono riportate nella sezione Dettaglio Notifiche (vedi fig.

1.2.4) I'elenco delle notifiche pervenute dal Sdl in merito al File Fatture selezionato con i
seguenti dati:
- Data ricezione notifica
- Codice messaggio: (Valori possibili SE: Notifica di scarto esito cessionario /
committente; DT: Notifica decorrenza termini)

- Messaggio : descrizione del messaggio (Notifica di scarto esito cessionario /
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committente; Notifica decorrenza termini)
- Nome file notifica
- Mittente PEC
- Destinatario PEC
- Oggetto PEC
- Identificativo univoco PEC

- Data registrazione nel DB: data di registrazione del messaggio nella base dati

[N Fatturazione Elettronica Passiva mediante canale PEC E=] E3

[ Parametri di selezione Fatture trasmesse dal SdI mediante PEC [

DaData o I I @ apata | 1! i ricezione PEC Codice Ufficio destinatario | j'
Mome File Fatture | Codice 5dI File Fatture |

P.IvA Cedente/Prestatore |

[“Misualizzazione dati ~Pratacollazione —
1+ Per File Fatture ™ Per Fatture | = 5

Mo
£ Ttk

Esequi ricerca |
Elenco File Fatture  Dettadlio Motifiche
Elenco Matifiche del file ITDFRLERGZHOSL103P_00005, xml |
Data ricezions notifica ICodice messaggiEIMessaggio Morne file notifica |Mittente PEC IDesi
B 04/0312015 DT OLen 20200005 _DT_003.x sdid3@pec Fatturapa.it armry
— Wisualizza File Motifica :
4] | 2

| Mumera Motifiche: 1 H |

(Fig. 1.2.4)

E’ possibile consultare il File di Notifica mediante I'operazione Visualizza File Notifica

attivabile con il pulsante destro del mouse.
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Operazione Estrai File Fatture: consente di salvare il file xml/p7m relativo al File Fatture

selezionato (vedi fig. 1.2.5).

(j) (:;; | . = Computer - Yolume (D:} - appoggio - l‘z_il ICerca @J
Tome File: I ITDFRLBRE2HOSL103R_0000S. =mi] ﬂ
Salva come: IFiIe sl (%, el j
* Sfoglia cartellel Salva I Annulla |
4
(Fig. 1.2.5)

Operazione Visualizza File Fatture: consente di visualizzare il tracciato del File Fatture

selezionato (vedi fig. 1.2.6).

[N ITPLCCLD61B0OSL103D_00001.xml [_ O] =]

e

Dati relativi alla trasmissione

|dentificativo del trasmittents; ITPLCCLDE1B08L1030D
Progressivo di invio; 1

Formato Trasmissione: SDIM1

Codice Amministrazione destinataria; T9SRAK

Dati del cedente / prestatore

Dati anagrafici

[dentificativa fiscale ai fini I'VA: ITO0984390674
Denominazione: TINN
Regime fiscale: RFO1 (ordinaric)

Dati della sede

Indirizzo: VAl DE VINCENTIIS
CAP: 84100
Comune: TERAMO

Provincia: TE _lj
| | »

Annulla | Skampa |

(Fig. 1.2.6)
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Operazione Rifiuta File Fatture: consente di rifiutare il File Fatture selezionato (vedi fig.

1.2.7). Per l'invio al SdI della notifica di Rifiuto devono essere obbligatoriamente inseriti i

seguenti dati per I'invio di una notifica di Esito Committente:

Da: casella PEC dell’lEnte mittente (selezionabile dall'elenco delle caselle PEC
definite in fase di configurazione delle tabelle del SGFE)

A: contiene I'indirizzo di posta elettronica certificata del Sistema di Interscambio,
da utilizzare per le trasmissioni da parte dell’Ente

Messaggio: testo del messaggio

Ufficio di invio: Codice Univoco dell’'Ufficio che effettua l'invio della notifica

Estremi della protocollazione

L'Oggetto viene valorizzato in automatico dal sistema con il valore “INVIO NOTIFICA
ESITO COMMITTENTE (ID_SDI = xxx): RIFIUTO FATTURA”

[N Invio Notifica di Esito Committente
& IsdiDl@pec.Fatturapa.it
Oggetta IIN‘\I’IO NOTIFICA ESITO COMMITTEMTE (ID_SDI=115351): RIFIUTO FATTURA
Messaggio d
=
llegato IFiIe il per la natifica di esito commitbente Wisualizza allegato |
Tt | [
[ Estremi della protocollazions |
Anno I Murnero I SEZione Data I i
Annulla | Invia |

(Fig. 1.2.7)

Operazione Accetta File Fatture: consente di accettare il File Fatture selezionato (vedi fig.

1.2.8). Per linvio al Sdl della notifica di Accettazione devono essere inseriti i dati previsti

per I'invio di una notifica di Esito Committente.

L'Oggetto viene valorizzato in automatico dal sistema con il valore “INVIO NOTIFICA
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ESITO COMMITTENTE (ID_SDI = xxx): ACCETTAZIONE FATTURA”.

[N Invio Notifica di Esito Committente

Oggetta IIN\-‘IO NOTIFICA ESITO COMMITTEMTE (ID_SDI=115351): ACCETTAZICME FATTURA

Messaggio d

=
Allegata IFiIe xmil per la notifica di esito committente visualizza allegato |
fficio diinvio | =l

[ Estremi della protocollazione |
Anno I Murnero I Sezione Data II'I"l

Annulla | Invia |

(Fig. 1.2.8)

Nella visualizzazione dati per Fatture & possibile impostare ulteriori parametri di selezione :
- parametro riguardante la protocollazione presente nel riquadro Protocollazione con
I seguenti valori:
= Si: vengono estratte solo le fatture presenti in File Fatture protocollati;
= No: vengono estratte solo le fatture presenti in File Fatture non protocollati;

= Tutto: non viene applicato nessun filtro sul parametro di protocollazione

- parametro riguardante lo stato della fattura presente nel riquadro Stato Fattura con
I seguenti valori:
= Acquisizione: vengono estratte solo le Fatture acquisite;
= Rifiuto: vengono estratte solo le Fatture rifiutate;
= Accettazione: vengono estratte solo le Fatture accettate;
= Accettazione per decorrenza tempi: vengono estratte solo le Fatture accettate

per decorrenza tempi

= Tutto: non viene applicato nessun filtro sul parametro di stato della fattura
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- parametro riguardante lo stato della fattura nellambito contabile, presente nel
riquadro Stato Fattura Contabilita con i seguenti valori:
= Contabilizzata: vengono estratte solo le Fatture contabilizzate;
» Pagata: vengono estratte solo le Fatture pagate;
= Tutto: non viene applicato nessun filtro sul parametro di stato della fattura in

ambito di contabilita.

[N Fatturazione Elettronica Passiva mediante canale PEC M=l 3

Parametri di selezione Fatture trasmesse dal SdI mediante PEC
Da Data I H @ 4 Data I H @ ricezione PEC Codice UFficio destinatario I j'
Mome File Fatture I Codice 54l File Fatture I

P.I¥A CedentePrestatore I

isualizzazione dati rotocollazions tako Fattura tato Fattura Contabilits
™ Per File Fatture ¥ Per Fatturs ‘ 5 {+ Acquisizione " Contabilizzata
" Ha " Rifiuto _ " Pagata
7 Accettaziane
£ Tutta " Accettazione per decarrenza tempi {* Tutto
" Tutto
Eseqgui ricerca I
Elenco Fatture
Elenca Fatture selezionate |
Diaka ricezione IStato Fattura IContabiIizzata IPagata ICedente,l'Prestatore ITipo Fattura MNumero Fatktura IData Fattura IImporto Fattur|;
! 04/032015 ACQUISIZIONE M M TIMNM SRL (ITO09E4390  Fattura 1212 04/03/2015 1
|_|09/03/2015 | ACQUISIZIONE | M N TINM (ITOO0234390674) | Fattura 100 09/03/2015 121
| 09/03/2015 ACQUISIZIONE M Jl TINM (ITO0954390674)  Fattura S0 01012015 121

o of

Mumero Fatture: 3 Estrai Fatture in excel |

(Fig. 1.2.9)

| dati estratti riportati nella griglia Elenco Fatture selezionate sono i seguenti:
- Data ricezione;
- Stato fattura;

- Contabilizzata;
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- Pagata;
- Cedente/prestatore;
- Tipo fattura (Fattura; Acconto/Anticipo su fattura; Acconto/Anticipo su parcella;
Nota di credito; Nota di debito; Parcella)
- Numero fattura;
- Data fattura;
- Importo fattura;
- Anno protocollo;
- Numero protocollo;
- Data protocollo
- Sezione protocollo;
- Codice Ufficio IPA : Codice Univoco dell’Ufficio in IPA;
- Descrizione Ufficio IPA;
- Nome File Fatture;
- Codice SdlI File Fattura
e possono essere estratti in un file excel mediante il pulsante Estrai Fatture in Excel.

Per ciascuna Fattura estratta nella griglia Elenco Fatture selezionate € possibile effettuare,
mediante un menu attivabile con il pulsante destro del mouse (vedi fig. 1.2.10) , le seguenti
operazioni:

- Rifiuta singola fattura

- Accetta singola fattura

- Visualizza File Fatture
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EN Fatturazione Elettronica Passiva mediante canale PEC =] E3

| Parametri di selezione Fatture trasmesse dal SdI mediante PEC |

Da Daka i a Data f ticezione PEC Codice Ufficio destinatario I ]'
Mome File Fatture I Codice 5dI File Fatture I

P.I¥A CedentePrestatore I

isualizzazione dati tato Fattura tato Fattura Conkabilits
" Per File Fatture {* Per Fatture | {s Acquisizions {~ Contabilizzata
™ Rifiuta . " Pagat
" Accettazione
" Tutko {~ Accettazione per decorrenza ternpi % Tutto
™ Tutto

Esequi ricerca |

Elencao Fatture

Elenco Fatture selezionate |

Data ricezione |Stat-:- Fatkura |Contabilizzata |Pagata |Cedentep’Prestatore |Ti|:u: Fattura |Numer-:- Fattura |Data Fattura |Im|:u:rto Fattur[;l
| |04/03{2015 | ACQUISIZIONE N I TIMM SRL (ITO0984390  fattura 1212 04/03/2015 I
! 09/03/2015  ACQUISIZIONE N N IR AT 100 09032015 121
09/03/2015  ACQUISIZIONE M N TINMITO| — 50 01/01/2015 121
= Rifiuta singola Fattura

Accetta singola Fattura

‘isualizza File Fatture

m o

humero Fatture: 3 Estrai Fatture in excel |

(Fig. 1.2.10)

Operazione Rifiuta singola Fattura: consente di rifiutare la singola Fattura selezionata. Per

l'invio al SdI della notifica di Rifiuto devono essere inseriti i dati previsti per I'invio di una

notifica di Esito Committente.

Operazione Accetta singola Fattura: consente di accettare la singola Fattura selezionata.

Per l'invio al Sdl della notifica di Accettazione devono essere inseriti i dati previsti per I'invio

di una notifica di Esito Committente.

Operazione Visualizza File Fatture: consente di visualizzare il tracciato File Fattura relativo

alla fattura selezionata (vedi fig. 1.2.6).
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1.3 Protocollazione Fatturazione Elettronica

La procedura Protocollazione Fatturazione Elettronica (fig. 1.3.1) consente di effettuare la

protocollazione esclusivamente nel Sistema di Gestione della Fatturazione Elettronica.

[N Protocollazione Fatturazione Elettronica M=l B3

Protocollazione

Log |

Elenco File Fatture da protocollare |
Anno prntncnllnINumern protocollo| Sezione prntncnl\n'Cedente,fprestatnre Murnero Fatbure | Mome File: Fatbure ICnd\ce Uffil
ARPA LAZION(ITO0915900575) 1 ITO0215900575_00003. xml.p7 UFOI0E
Applica Protocolla manuale
‘isualizza Fattura
KIS o]
|| Mumero File Fatture da protocollare: 1 || Applica Protocollazione automatica |
(Fig. 1.3.1)

Nella sezione Protocollazione (vedi fig. 1.3.1) viene visualizzata una griglia contenente

I'elenco dei File Fatture non ancora protocollate con le seguenti informazioni:

Data ricezione:

Anno protocollo

Numero protocollo

Data protocollo

Sezione protocollo

Cedente/Prestatore

Numero fatture: numero delle fatture contenute nel file

Nome file fatture
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- Codice Ufficio destinatario
- Ufficio destinatario

- Codice SdlI File Fatture

- Mittente PEC

- Destinatario PEC

- Oggetto PEC

- Identificativo univoco PEC

Mediante il pulsante Applica Protocollazione automatica viene effettuata la protocollazione
automatica (mediante il servizio di protocollazione) di tutte i File Fatture visualizzati nella
griglia. Al termine dell’elaborazione e possibile consultarla sezione di Log (fig. 1.3.2) per

visualizzare eventuali errori riscontrati.

Ml Protocollazione Fatturazione Elettronica [_[O[x]

Pratocallazions  Log

Log protocollazione ‘

| Salva log su file | Stampa log I
(Fig. 1.3.2)

Inoltre, selezionando un File Fattura presente nella griglia Elenco File Fatture da
protocollare é possibile effettuare, mediante un menu attivabile con il pulsante destro del
mouse (vedi fig. 1.3.1) , le seguenti operazioni:

- Applica protocollo manuale
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- Visualizza File Fattura

Operazione Applica protocollo manuale : consente di effettuare la protocollazione del File

Fattura selezionato mediante I'inserimento degli estremi della protocollazione:
- Anno
- Numero
- Sezione

- Data
nella maschera Applica protocollo al File Fatture XXXXXXX.p7m (Fig. 1.3.3)

EX applica protocollo al File Fatture ITO0D915900575 00003.xml.p7m

CedentePrestatore | ARPA LAZIC (ITOD315900575)

Mumero Fakture |1|
- |
Estremi della protocollazione

Anno I Murnero I Sezione I Data I-"-"

annulla | Esequi |

(Fig. 1.3.3)

Operazione Visualizza File Fatture: consente di visualizzare i dati del tracciato relativo al

File Fatture selezionato (vedi fig. 1.2.6).

1.4 Consultazione Fatturazione Elettronica Attiva

La procedura Consultazione Fatturazione Elettronica Attiva (fig. 1.4.1) consente di

visualizzare I'elenco dei File Fatture inviate dall’Ente al Sdl.
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EN Consultazione Fatturazione Elettronica Attiva

Parametri di selezione dei File Fatture inwiate dallEnte al 5dI

Da Data

I i j aData

[ &

Mome File Fatture I

Codice Ufficio di invio I j'
odice 5dI File Fatture I

Eseqgui ricerca |

Elenco Fatture attive

Elenco dei File Fatkure Atkive selezionate

[rata invio

04052015
03/03(2015

<] |

Marne file |C0dice SdI File FatturelCnd. univoco UFficio |Descri2ione LIfficio [«
ITPLCCLDGE1E03L1030_00a02, xml 141045 795RAK UFFICIC 795RAK
ITDFRLBREZHOBL103P_00005. 115351 795RAK UFFICIO 795RAK
FATTURAL, =ML 100920 7A5SRAK UFFICIC 795RAK

Dettaglio Nokifiche
Wisuglizza File Fatture

ol

Murmera File Fatbure selezionate: 3

(Fig. 1.4.1)

La consultazione di tutti i file Fattura trasmessi dall’Ente al Sdl, viene attivata mediante il

pulsante Esegui ricerca. E’ possibile impostare i seguenti parametri di selezione:

- Da Data ..a Data (intervallo delle date di invio)

- Codice Ufficio di invio (Codice univoco dell’Ufficio mittente del File Fattura)

- Nome File Fatture

- Codice SdlI File Fatture

| dati estratti riportati nella griglia Elenco Fatture attive selezionate sono i seguenti:

- Data invio;

- Nome file;

Codice SdlI File Fatture

32 di 56




. TINN s.I.. Sistema di Gestione della Fatturazione Elettronica

- Codice Ufficio IPA : Codice Univoco dell’Ufficio in IPA;
- Descrizione Ufficio;

- Mittente

- Destinatario

- Oggetto

- Anno prot.

- Data prot.

- Sezione prot.

- Num. protocollo

Per ciascun File Fattura estratto nella griglia Elenco dei File Fatture Attive selezionate &
possibile effettuare, mediante un menu attivabile con il pulsante destro del mouse (vedi fig.
1.4.1) , le seguenti operazioni:

- Dettaglio Notifiche

- Visualizza File Fatture

Operazione Dettaglio Notifiche: vengono riportate nella sezione Elenco Notifiche (vedi fig.

1.4.2) I'elenco delle notifiche inerenti il File Fattura selezionato c