Istruzioni operative CONTABILITA’ FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000

Relazione Finanziaria Bilancio di Previsione (esemp  io Comuni) .

Lo scopo di questo modulo € quello di elaborare il documento di illustrazione dei dati finanziari che verra
approvato dalla Giunta.

Il software si integra esclusivamente con Microsoft Word.
OPERAZIONI PRELIMINARI .

+ Prima dell'elaborazione della Relazione al Bilancio di Previsione, occorrera procedere alla
formazione del Bilancio di Previsione Ufficiale (se non ¢ stata gia effettuata).

Em GESTIOME BILAMCI - Ordinamento Contabile D. Lgs. 267 /2000

Sistema Tabelle Bilando Concertato | Bilando di Previsione | Certif. Bil. di Prev. Bilando Pluriennale Variazioni di stanz. Serwvizio Finestre Aiuto

:‘J = Assegnazione rapida previsioni entrata (analitica) TIMN
= Assegnazione rapida previsioni spesa (analitica)
caps Costruzione bilancio di previsione
capk Verifica Equilibri di Bilancio
Situazione analitica bilandio
Situazione analitica bilancio (C.Resp., C. di Costo, Sett. Stat. etc.)
Stampa Bilando per codid SIOPE
Stampa PEG per centro di responsabilita
| Bilandio di Previsione Uffidale - Foarmazione
Bilancdio di Previsione Uffidale - Stampa
FLUSSO DI LAVORO
E@ BASE - Ordinamento Contabile D. Lgs. 267/2000
Tabelle Utilitd Servizio Finestre Disposizioni diLegge Informazioni
_r\ ;l Modulo B\Ian?:iufPrugrammamune 13 B\Ianc.\u di previsione e pluriennale TINN S.R.L. - DIMOSTRATIVO Esercizio: 2012
Modulo Gestione 3 Relazione Prev. e Progr.
pille Modulo Rendicontazione 3 PEG
TPD . Modulo Programmi di utilita 3 Gestione capitoli vincolati
beg Collegament 3 Grafid di bilancio
- | Relazione Finanziaria Bilanda di Previsione ‘
vin#
+ Inserimento dati aggiuntivi (popolazione e n. dipendenti).
@0 RELAZIONE FINANZIARIA AL BIUANCIO DI PREVISIONE - Ordinamento Contabile D. Lgs. 267/2000
Sistema | Relazione Finanziaria | Aiuto
2 ‘__3,| Reu.fpero dati t.:IaI BI|E.II'ICIO f:ll F‘rE\u’I?IDnE- : _ | TINN S.R.L. - DIMOSTRATIVO
Gestione Relazione Finanziaria - Bilancio di Previsione § L
M Esercizio: 2012 - Recupero Dati dal Bilancio di Previsione —| = @
i«‘«a‘ ¢|wl-w‘~;«:| @‘& ‘ ‘|¢Jj 45‘ 9 Esai 71 Bevia

La seguente procedura esegue il recupero dei
dati dal Bilancio di Previsione 2012

Eserciz_io 2009 Egen_:_iz_io 2l]1_l] Esercizio 2011 Esercizio 2012
B3 E2 B3| B2
FPersonale

Popolazione 14196 14352 14663 14883

71 fwvia

* Premere il tasto

ATTENZIONE: la seguente procedura deve essere lanciata unavo lIta sola.

Dovra essere lanciata nuovamente solo se sara modif  icato (e quindi formato) il Bilancio di
Previsione.
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Istruzioni operative CONTABILITA’ FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000

+

Inserimento dati aggiuntivi e gestione dei singoli paragrafi della Relazione.

B RELAZIONE FINANZIARTA AL BILANCIO DI PREVISIONE - Ordinamento Contabie o. Lgs. 2672000

Sistema | Relazione Finanziaria | Aiuto

3 j Recupero dati dal Bilancio di Previsione
- | Gestione Relazione Finanziaria - Bilando di Previsions

|

TINN 5.R.L. - DIMOSTRATIVO Esercizio: 2012

Da questo menu si apre una maschera contenente tutti i paragrafi che compongono la relazione.

-

M Esercizio: 2012 - Relazione Finanziaria =1 l=h==
29 Esci
Elenco degh argomenti Legenda: @ Documento wiord editabile
}_3} D ati mancant non obbligatorn e documento *“#ford editabile
‘:;'} D ati completi & docurnento "»ford editabile
Indice | Titolo |E!uadn:| |.-'-‘-.tti'-.-'|:| |Ti|:n:|| -
({000 RELAZIOMNE FIMAMZIARLAS AL BILAMCIO DI PREVISIONE BP0 Si @ L
BE PARTE PRIk, BPO1 Si| [
| |1.80 | Bilancio di Previsione EFQ100 S|
| |=2-00  Analisi degli equilibri parziali: una visione d'insiemes EFCQ200 S|
1210 | L'equilibrio del Bilancio corrente EFPL210 Si| i
| |2.20 | L'equilibrio del Bilancio investimenti BEFQ220 Si| v
| |2.30 | L'equilibric del Bilancic movirnento fondi BEFQ2230 S|
| [2.40 L'equilibrio del Bilancio di terzi EBFL240 Si 1;}
HE PARTE SECOMDA BEPQ3 Si [34]
]300 | Analisi dellapplicazions dellfvanzo di amministrazione EBFLI200 S|
|_|4.00 | Analisi dellEntrata BP@400 Si| [
1410 Analisi per titali EFQ410 Si|wF
| |4.20 LeEntrate Tributarie EPO420 S| wiF 5
@ Apri Relazione Completa Apri Singolo Paragrafo &- |
E’ possibile, a scelta:
e decidere se inserire un paragrafo all'interno della relazione:
« rettificare i dati contabili di ogni paragrafo;
e personalizzare le impostazioni del singolo grafico facendo doppio click sullo stesso.
o - 12 3 == =]
420 Le Entrate Tributarie q: Exci Opzioni del arafica
= = Impostazioni grafiche
E zercizio Corrente | Trend Shorico | &1 2D “ [ » &0
TITOLO | 2012 = Zoom P o * 93
Categoria 1* - Imposte £4 2.4? 425,1FI 59,_5!2_ [¥] Zoom del testa
Categoria 2* - Tazse € 2.?3_0.500,00 38,_52_ Balasone - Tl > 3E0
Categoria 3" - Tribub speciali ed altre entrate tributarie proprie £ 110.000,00 1.55 \nclinazione | « '-_| > 315
TOTALE £7.057.925.10] 100,00 bt | 0 v E42
= Aliezza P i > 236
. i o 50

B Cat.
B Cat: 27
Cat.

[ Wisualizza walori elementi

Colori Elementi L_Eolori Sfondo I Legenda |

=
8
8
8

‘ Fiotaz, Walor | « ™ ¥

Ripriztina Originali

Gradazioni di Colore partendo da -

Colori Casuali .
Tonalita 4 ==

Seleziona Colore

Unico () Per Sene

24

Singolo elemento

“# Toma agli argomenti

@ rdodifica Testo Paragrafo

+3F Salva
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Istruzioni operative CONTABILITA’ FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000

Per una corretta redazione dell’elaborato € necessario integrare i dati recuperati dal Bilancio di

Previsione con ulteriori informazioni.

| dati integrativi vanno inseriti all’interno dei paragrafi:

J 300 Analiz dellapplicazione delldvanzo di amministrazione

Si accede al singolo paragrafo cliccando sul bottone

mouse.

-

A Esercizio: 2012 - Relazione Finanziaria

3.00 Analizi dell’applicazione dell’Avanzo di amministrazione

EPQ300 Si v

Apri Paragrafo &

Sl=E)

*j Esci

AVANZO 2009 2010 2011 20§12
Aram. ne Yincolata £0,00 £34.019.09 £ 34.019,09 £0.00
Arnm.re Finanziam. |nvestin, £ 3365899 £642.757.98 £642.757.98 £100.000,00
Amm.ne Fondi di Ammartamento £0,00 £ 0,00 £ 0,00 £ 0,00
Arnrn.ne Non Yincalata £ 453.886,78 £330.434.41 £ 26273843 £ 200,000,000
Totale Avanzo applicato £ 487.515.77 E1.008.211.48 | £ 94051550 £ 300.000,00
Preventivo AVANZD Preventivo
AVANZOD 2012 2012
Avanzo vincolato applicato alla £000 Awanzo vincolato applicato alla £0.00
$peza cormente #peza ih conto capitale
Avanzo dizponibile applicato per il £000 Awanzo dizponibile applicato per il £0.00
finanziamento di debiti fuori bilancio finanziamento di debiti fuori bilancio
di parte comente di parte capitale
Avanzo digponibile applicato per il £000 Avanzo dizponibile applicato per il £ 000
finanziamento di alre zpese comenti finanziamento di altre spese in
non ripetitive c/capitale
Avanzo disponibile applicato per £000 Awanzo vincolato applicato per il 0.00
l'estinzione anticipata di presti reinvestimento delle quote
accantonate per ammmorkamento
Totale applicato alla spesa £ 0.00| Totale applicato alla speza in £ 0,00
comente o al nmborso della conto capitale
quota capitale di mutui o
prestiti
«A Toma agl argomenti @ bodifica Testo Paragrafo
TINN Srl
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Istruzioni operative CONTABILITA’ FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000

Il bottone @ Werelien) Uesin e permette di accedere direttamente al documento in formato
Word (relativo solo al paragrafo selezionato): da qui € possibile apportare modifiche anche alla parte
testuale.

3.00 Analisi dell'applicazione dell’Avanzo di ammin istrazione

E’ stata predisposta la tabella che segue, nella quale & evidenziato I'importo complessivo dell’'avanzo cosi
come applicato ai bilanci 2009, 2010 e 2011 nella sua ripartizione tra le spese correnti e quelle
d'investimento.

L’Avanzo di Amministrazione & una posta finanziaria a contenuto chiaramente patrimoniale. In quanto tale,
rappresenta una risorsa straordinaria, proveniente dagli esercizi precedenti, utilizzabile nell’esercizio in

corso, con funzioni molto diverse a seconda che sia diretta al finanziamento di investimenti oppure di spese
correnti.

Avanzo 2009 2010 2011 2012

Avanzo Amm.ne Vincolato 0,00 34.019,09 34.019,09 0,00
Avanzo Amm.ne Finanziamento 33.658,99 643.757,98 643.757,98 100.000,00
Investim.
Avanzo Amm.ne Fondi di 0,00 0,00 0,00 0,00
Ammortamento
Avanzo Amm.ne Non Vincolato 453.856,78 330.434,41 262.738,43 200.000,00

Totale Avanzo applicato 487.515,77 1.008.211,48 940.515,50 300.000,00

ATTENZIONE: durante le modifiche non cancellare i campi in grigio (di solito relativi a dati contabili) ed i
grafici poiché vengono riaggiornati automaticamente dal programma. L'eventuale modifica di questi dati
deve avvenire solo attraverso I'apposita mask video del singolo paragrafo.

A seguito di cancellazioni involontarie o modifiche effettuate, & possibile comunque ripristinare sia il
documento predefinito standard che il grafico cliccando con il tasto dx del mouse e scegliendo il comando
“Ripristina documento originale”. Ovviamente tutte le modifiche apportate al singolo paragrafo andranno
perse.

—
oo T SR o <

400 Analisi del'E nirata Ripristina documento ariginale |
Carica Documenti da File

410 Analisi per tital

Per poter completare la Relazione & necessario, inoltre, inserire i dati relativi ai servizi, se gestiti.

7 PARTE TERZA BPO7 Si ]

7.00 || Servizi Erogat: Carattenstiche BPOFO00 Si @

F00 ] zervizi istituzionali BPQ7I0 Si v

720 | zervizi a domanda individuale BPO720 Si wd

7.30 | Servizi a caratters produttiva BPOY30 i | K3
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Istruzioni operative CONTABILITA’ FINANZIARIA D.Lgs. 267/2000

+ Creazione e stampa del documento in formato Word.

Una volta apportate le modiche ai singoli paragrafi, per creare il documento finale cliccare sul

bottone @ Apri Aelazione Completa

Il programma raggruppera ogni singolo paragrafo attivo e creera un unico documento.
Al documento unico non & possibile apportare modifiche (bisognera agire sempre su ogni singolo

paragrafo).

ATTENZIONE: durante [lapertura della relazione non aprire alt ri documenti Word.
L’elaborazione durera qualche minuto prima dell’ape rtura del documento.

M Ecercizio: 2012 - Relazione Finanziaria (=] = 3]
T 0 S —— | .
L e — | B s

Elenco degh argomenti Legenda: @ Diocumento Word editabile
}_g} [rati mancant non obbligator e documento *ord editabile

‘fa} Drati completi & documenta ‘wiord editabile

M Eserciio: 2012 - Relzione Finanziara =) =S
i Passo3di3 L <=
Agaiornamento dati finanziar —— I E Esci

D Esercizio: 2012 - Relazione Finanziaria =] = /[
Passn 3 di .
L — | B Ex

Elenco degli argomenti Legenda: @ Documenta Ywiord editabile
}_&} Dati mancant non obbligaton e documento YWord editabile

‘._Q D ati completi e documento Y ord editabile

Per eventuali formattazioni salvare il documento con “Salva su file...” direttamente sul pc.

B fmvord
File
-‘_ﬂ Stampa
13 Chiudi nserisci Layout di pagina Riferimenti Lettere Revisione Visualizza
= = T | =
1 s BN asBbccoc assbecoe AaBbC  AaBbceond %
Ee )
el |G Sns she 3, X Aa “?t:"-. A - |§ il T Mormale na t 1 Tit Cambia
T (| i stili ~

SEifi

Paragrafo

Appunti & Carattere

TINN S.R.L. - DIMOSTRATIVO
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