CONTABILITA’ FINANZIARIA

GESTIONE UTENZE
E@ BASE - Ordinamento Contabile D, Lgs. 2672000

Tabelle Utilitd Servizio Finestre Dispasizioni di Legge Informazioni

Modulo Bilancio/Programmazione  #

Modulo Gestione r

Modulo Rendicontazione r |

Modula Programmi di utilita 3 Gestione Sostituto dimposta
Collegamenti k Gestione Mutwui

Gestione Sicurezza
Gestione Utenze |
Controll

fink

La procedura consente di scaricare automaticamente dai siti di gestori quali ENEL, TIM, etc. i flussi periodici
delle utenze per poi procedere alla gestione degli stessi ed alla creazione automatica delle fatture, delle
liquidazioni e dei mandati di pagamento.

Una volta importati i flussi, sara possibile effettuare una serie di controlli per gestore, utenza, periodo ecc. di
natura economica, temporale e gestionale.

Dati Generali

Sistema |Tabe||e Gestione Fluss| Generazione Stampe  Aiuto

= _,| Dati Generali [l
= = Classificazione Gestori
Anagrafica Utente
Classificazione Utenze
[ Esercizio: 2011 - Dati General [ =1 [E=]
;@“;.-a‘ "'"I""’ ‘w‘ .;,;| ¢ @ I A,-;qu‘%g‘ 5 Esci @
Dati Generali
Sigla 1) | SIGLA UMICA, iJ
Causale Gererica  [A27 | Bcouishi genenici EJ
E zenzione Bollo 1 ESENTE BOLLOD GUIET!—'«NZﬁ] EJ
Wineala Frutt i1 [FRUTTIFERA - LIBERA _x_¢,_J
[ Nugva F3 I b Modifica F5 ] #2 Cancella FE «F Salva F3 9 Annulla F7

Nella maschera dei dati generali devono essere inserite obbligatoriamente le informazioni che verranno
utilizzate per le operazioni automatiche del sw.
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CONTABILITA’ FINANZIARIA

Classificazione Gestori

Nella maschera “Classificazione Gestori” sono stati inseriti i gestori tra i pit comuni.

Si ricorda che i gestori precaricati non possono essere eliminati ed occorre associare a ciascuno il relativo
creditore (se esiste).

E sempre possibile inserire nuovi gestori (partono dal numero 100 poiché i numeri fino al 99 sono riservati
per gestione interna del sw).

Nel caso in cui il gestore non sia in grado di produrre un flusso informatico standard, le fatture possono
essere inserite manualmente attraverso un programma di caricamento rapido.

@ Esercizio: 2011 - Chssificazione Gestori (=] = [

EEE i@

Classificazione Gestori

i#‘#|#‘¢|%‘=&i|(‘*‘&

MH* Gestore |Descr. Gestare |I:redit|:ure |Fiagi|:|ne Soc. -
a 1 TIM 1771 | TIM SPA ROMA - TELECOM 1TALIS 5.P.A,
2 WODAFONE 3653 WVODAFOME OMMITEL 5.F.A,
D 3 ENEL ENERGIA s ENECENERBIR S B
a 4 TELECOM 1738 TELECOM ITALIA 5.P.A,
a B wiMD 13709 wiMD TELECOMUMICAZIONI 5.P.A,
n B FASTWEB

Anagrafica Utente

un Fgercizio: 2011 - Anagrafica Utente |Z”E|r5__(|

i#‘#|~.‘=‘=‘.«|=‘.¢‘¢i|@‘¢i ‘ | ‘Q;J|4,{‘ N @
Anagrafica Utente

M* Soggetto Soggetto | -~

b ario R ossi
2 PietroVerde
3| Giovanni Bianchi

Nella maschera “Anagrafica Utente” & possibile caricare i soggetti che all'interno dell’Ente sono possessori di
un servizio che genera utenza. Esempio: il cellulare.

TINN Srl
Pagina2di 7



CONTABILITA’ FINANZIARIA

Classificazione Utenze

Nella maschera “Classificazione Utenze” vengono caricate le utenze con i dati generali e le eventuali
classificazioni riportate di seguito in maniera dettagliata.

Se l'ente ha il programma di inventario TINN, & possibile collegare l'utenza
allimmobile interessato.

Se si vuole collegare la fattura di quella utenza ad una causale diversa da quella
generica, bisogna indicare la causale specifica.

Specificando il centro di responsabilita, € possibile monitorare tutte le utenze

Centro Resp collegate a quel centro; inoltre € possibile associare piu centri responsabilita per
gestore in modo percentuale.

Specificando il centro di costo € possibile monitorare tutte le utenze collegate a quel

Locale-Immobile

Causale

Centri di Costo centro di costo; inoltre & possibile associare piu centri di costo per gestore in modo
percentuale.
Specificando il capitolo in fase di generazione mandati, il programma generera gli

Capitoli impegni sul capitolo inserito; se vengono specificati pit capitoli, generera pit impegni
ripartiti in percentuale.

Gestore Specificando il gestore, si indica a quale flusso di utenza é collegato.

Utenti Specificando I'utente, si collega l'utenza al soggetto specificato.

Specificando il tetto massimo, la procedura controllera I'importo messo a disposizione

Tetto Massimo ,
per quell’ utenza.

i Fgercizio: 2011 - Classificazione Utenze |Z||E|rz|

e R e T R K R A R T e @
Classificazione Utenze

Utenza 6723850111101 | ﬂ

Descrisione | ¥ia Frateli Bandierd |

Locale - Immobile | | | || ﬂ|

Cauzale | || ﬂ|

Centra Resp. | Centri di Costo | Capitoli | Gestori | Utenti | Tetto b assima

Centro Hesp.|Descrizinne |F'eru:entuale | ~
L 4 PERSOMALE a0
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CONTABILITA’ FINANZIARIA

Importazione flusso automatico

Il programma di “Importazione flusso automatico” permette di importare, scegliendo il gestore, il flusso
indicato.

Verranno riportate tutte le informazioni di carattere generale delle utenze con le relative fatture (nella parte
bassa della maschera viene mostrato il contenuto dei dati caricati).

N.B.: E’ obbligatorio indicare il numero e la data del protocollo generale.

0 GESTIOMNE UTENZE

Sisterma Tabelle | Gestione Flussi | Generazione Stampe  Aiuto

:]] j | Importazione Flusso Automatico
] ; R
Manutenzione Flusso
Visualizzazione Flussi

MM Esercizio: 2011 - Import flussi da Gestori =l = =3

w|wi| | @ & o S @

Importazione Flusso

e ol R
5 ” 5

Hi‘w‘w'l‘w'i“'v

Indicazione Gestore

Gestore | EMEL ENERGIA Ep

: Indicazione Flusso
Maome del file da importare | C:ADocurments and Settings'&dministrator\DeskiophEE 0071 74750673-0000000-20020220.4 l_;|

Prot. Gen. 28 Data 185022011
Carica ]
Periodo M* Utenza ]thente ]Impu:urtu:u M* Fattura | -
L 01-2003 B7 246515005001 _ _ £551.78 90191792
| |01-2008 B7 246548001007 _ _ £ 368,30 901331793
| |01-2008 B725051300200 | | £738,17 30133734 5
|_|01-2008 B7 263516003001 £333.80 9019735

L Muovo FB | ¥ Modifica F5 | % Cancells FE | <% Salva F3 | )} Anrulla F7
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CONTABILITA’ FINANZIARIA

Manutenzione Flusso

Il programma di manutenzione flusso permette la modifica di un flusso caricato automaticamente oppure
l'inserimento di un nuovo flusso non esistente in archivio.

In quest'ultimo caso, digitando il gestore e il periodo nella parte superiore della maschera, &€ possibile
inserire i dati relativi al flusso ed alle fatture nella griglia sottostante.

[ Esercizio; 2011 - Importazione e manutenzione flusso manuale =
| w]y |u|v|e|e |‘|%_1‘,LJ| & Eeci e

Importazione ¢ manutenzione Flusso in modo manuale

“Indicazione Parametri

Gestore | EMEL ENERGIA iJ Periodo |01-2008 i] Avvia
Periada Utenza |Imp0rt0 Fluzso 1N° Fattura ]Data Fattura Ilmporto FatturaiN’ Pratoc. ]Data Protoc. | D, Iniz. Perodo | D. Fine Peroda | Proveizorio -
»|0-2002 6725951 E003001 £383,80 901931795 20/02/2008 £ 383,80 28 18/02/20011 010172011 | 31/01/2011 0
" |o1-2008 £725051 3002001 £738,17 901931794 la0/02/2008 | £73877 28 18/02/2001 | 01/01/2011 310172001 i
" |o1-2008 |GT24E548001001 | £ 36990 901931793 l20/02/2008 | £36290 28 18/02/2011 D201 3Ameo | ]
| on200e £724651 5005001 £ 551,78 901931792 \20/02/2008 | £551.78) 28 18/02/20011 /A/2010 3Amseo | o |a

|# Nuovo F3 ‘ # Modifica F5 ‘ % Cancella F& ¥ Galva F9 =} Annula F7
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CONTABILITA’ FINANZIARIA

Visualizzazione Flussi

Con il programma di visualizzazione flussi € possibile visualizzare i flussi caricati nell’archivio effettuando
controlli e classificazioni sulle utenze.

1. Analisi Temporale : mette a confronto lo stesso periodo su due esercizi finanziari differenti,
mostrando le differenze.

2. Disponibilita Capitoli : raggruppa tutti i capitoli collegati alle utenze mostrando la disponibilita
residua; inoltre, calcola I'importo occorrente per capitolo nell’arco dell'anno.

3. Analisi Tetto di Spesa : permette di controllare il tetto massimo indicato per ogni utenza,
evidenziando I'eventuale sforamento.

P

ER Esercizio: 2011 - Gestione Flussi EI@I
L K R R K A e
Lestione Fluzsi |.¢‘-.nalisi Temporale | Disponibilta capitoli | Analisi Tetto Speza |
Gestare EMEL EMERGIA Q) Periodo 01-2008 q
Utenza E7246515005001 Q) Soggettn || Q)
Avyia |
Feriodo Gestare |L|ten2a Importo |Data ini. F'eriDdD|Data firne F'eril:n:h:u| -
| 01-2008 EMEL ENERGIA E724E515005001 £651.78 /01201 34m2011
4 b )
TOTALE £651.78
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CONTABILITA’ FINANZIARIA

Generazione

Dal programma di generazione € possibile prima controllare e poi generare i mandati per flusso.
Il programma propone di generare gli impegni, liquidazioni e mandati sui capitoli collegati all’'utenza.

Per collegare, invece, impegni gia esistenti, bisogna manutenere ogni riga inserendo I'impegno desiderato.

@ GESTIOME UTENZE

Sistema Tabelle Gestione Flussi Stampe Ajuto

. | Movimenti (Impegni-LiquidazioniMandat) | |
i] =
[ Eserczio: 2011 - Generazione ordinativi di spesa flussi fatture [=ll=]Ez]
i#|¢u‘#‘u‘.|%|u‘.i|@& | ‘ ‘Q,J|4,J| T Esei
Generazione Flusso
Gestore |ENEL ENERGIA, Q) Periodo  01-2008 4] Note Credita
Caricamento | Caontrollo
Avvia @ Esporta in Excel
Periado |Ulenza Eser. P.N.lNum. P.N. |N" Fattura |Data Fattura| Tot. Fatbura | Perc. su Cap.|lmp. dalig.  |Anno Eap.lTlt EaplNum Cap. ‘Art. Eap.lAnnolmp |5|g\a Imp. |Num Imp. ‘Progr. Imp | -
L 01-2008 E7246515005001 20m 496 1901931792 20/02/2008 £551,78 [t} £551.78 20111 8060 0 2 1 a9 1
| |01-2008 E7246548001007 20m 437 1901931793 20/02/2008 £ 368,90 [t} £368,90 1) 0 0 E
| |01-2008 E7250513002001 20m 438 1901931734 20/02/2008 £73817 [t} £73817 1) 0 0 [ 4
| |o-2008 E7269516003001 2011 4593 1901931795 | 20/02/2008 £ 383,80 0 £ 383,80 0 0 0
5
TOTALE € 204265

Una volta completata I'eventuale associazione degli impegni, si deve effettuare il controllo che verifichera la
correttezza dei dati con le relative disponibilita.

Se i controlli non rileveranno anomalie, si potra passare alla generazione dei movimenti indicando i dati della
determina (Centro di .Resp., Numero e Data dell’Atto).

[ Esercizio: 2011 - Generazione ordinativi di spesa flussi fatture ===

o I e e A A T e

Generazione Flusso

Gestore |ENEL ENERGIA Q| Periodo | 01-2008 Q) Mote Credit
Caontralla
Centra di Resp. |52 MHumera Atta 23| Data Atto | 1820242011 J [ Mandata can piis righe

Genera

Irpegni | Liquidazioni b andati

Generazione
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